ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ îò 21.11.2006 ¹ 193















Îá óòâåðæäåíèè ñòàíäàðòîâ è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 



Â ðàìêàõ ïðîâåäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ðåôîðìû â ×óâàøñêîé Ðåñïóáëèêå â 2006-2008 ãîäàõ, óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì Êàáèíåòà Ìèíèñòðîâ ×óâàøñêîé Ðåñïóáëèêè îò 14.04.2006 ã. ¹ 98



				Ï Î Ñ Ò À Í Î Â Ë ß Þ:



1. Óòâåðäèòü ñòàíäàðò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî (ïðèëîæåíèå 1). 

2. Óòâåðäèòü ñòàíäàðò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (ïðèëîæåíèå 2).

3. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî (ïðèëîæåíèå 3).

4. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (ïðèëîæåíèå 4).

5. Óïðàâëåíèþ ïî ñâÿçÿì ñ îáùåñòâåííîñòüþ, ÑÌÈ è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (Åôèìîâ Â.Ï.) îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

6.Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ×åðêàñîâà À.Þ.



Ãëàâà ãîðîäà ×åáîêñàðû			 			Í.È.Åìåëüÿíîâ





































































Ïðèëîæåíèå 1



ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ 

ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû

îò_______________¹______





Ñòàíäàðò

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ×ÅÁÎÊÑÀÐÛ

Î ÂÛÄÀ×Å ÐÀÇÐÅØÅÍÈß ÍÀ ÊÀÏÈÒÀËÜÍÎÅ È ÈÍÄÈÂÈÄÓÀËÜÍÎÅ ÑÒÐÎÈÒÅËÜÑÒÂÎ



Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî ã. ×åáîêñàðû (äàëåå–Ðàçðåøåíèå). 

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò îáùèå òðåáîâàíèÿ ê âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ. 

Ñòàíäàðò ïðèìåíÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà ×åáîêñàðû.



Íîðìàòèâíûå  ññûëêè



Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû ññûëêè íà:

ÃÎÑÒ 30335-95/ÃÎÑÒ Ð 50646-94 Óñëóãè íàñåëåíèþ. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ.

ÃÎÑÒ Ð 52113-2003 Óñëóãè íàñåëåíèþ. Íîìåíêëàòóðà ïîêàçàòåëåé êà÷åñòâà.



				3. Îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ



Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèìåíÿþò ñëåäóþùèå òåðìèíû:



Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ ñòðîèòåëüíîãî îáúåêòà – äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâî ñîáñòâåííèêà, âëàäåëüöà, ïîëüçîâàòåëÿ, àðåíäàòîðà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè çàêàç÷èêà (çàñòðîéùèêà) îñóùåñòâèòü ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ ñòðîèòåëüíîãî îáúåêòà â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííîé ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé è óñëîâèÿìè, óñòàíîâëåííûìè ðåøåíèåì î ñòðîèòåëüñòâå.

Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî - äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äàþùèé çàêàç÷èêó (çàñòðîéùèêó) ïðàâî îñóùåñòâëÿòü ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðåäóñìîòðåííûõ  Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N 190-ÔÇ «Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

 Èñïîëíèòåëü óñëóãè - àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà ×åáîêñàðû, îòäåë ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.

 Ïîëó÷àòåëü óñëóãè – ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, çàèíòåðåñîâàííûå â ïîëó÷åíèè  Ðàçðåøåíèÿ. 

 Ðåçóëüòàò óñëóãè - âûäà÷à çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì Ðàçðåøåíèÿ  ëèáî îòêàç â âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ.

Ïðîöåññ ïîäãîòîâêè Ðàçðåøåíèÿ - ñîâîêóïíîñòü îïåðàöèé, âûïîëíÿåìûõ èñïîëíèòåëåì ñîâìåñòíî ñ çàÿâèòåëåì â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî. 

Ïîêàçàòåëü êà÷åñòâà – êîëè÷åñòâåííàÿ è êà÷åñòâåííàÿ õàðàêòåðèñòèêà ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, âêëþ÷àþùàÿ âðåìÿ îáñëóæèâàíèÿ, âðåìÿ èñïîëíåíèÿ, ïðàâèëà è óñëîâèÿ îáñëóæèâàíèÿ.



Îáùèå òðåáîâàíèÿ



Â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè Ðàçðåøåíèÿ èñïîëíèòåëü äîëæåí  îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé:



4.1. ê êà÷åñòâó ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè:



- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ñïîñîáàõ, óñëîâèÿõ è ìåñòå ïîëó÷åíèÿ óñëóãè áåç íåïîñðåäñòâåííîãî êîíòàêòà ñ èñïîëíèòåëåì (internet-ñàéò, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû è áóêëåòû);

- ïðåäîñòàâëåíèå ðó÷åê, áóìàãè, áëàíêîâ è îáðàçöîâ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö;

- êîíñóëüòèðîâàíèå ïîëó÷àòåëåé Ðàçðåøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì òàêèõ òðåáîâàíèé, êàê àêòóàëüíîñòü, ñâîåâðåìåííîñòü, ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà; ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ, íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà, óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü;

-  ñîòðóäíèê, îñóùåñòâëÿþùèé êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó, äîëæåí ñíÿòü òðóáêó íå ïîçäíåå 6 ñèãíàëà, ïðåäñòàâèòüñÿ, âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ÷åòêî ïðîèçíîñèòü ñëîâà, ïåðå÷èñëèòü  êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü;

 - âðåìÿ èñïîëíåíèÿ Ðàçðåøåíèÿ íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ; 

- âðåìÿ îæèäàíèÿ ïîëó÷àòåëåì îòâåòà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè è ïîëó÷åíèè Ðàçðåøåíèÿ íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò;

- óâåäîìëåíèå  î âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ Ðàçðåøåíèÿ äîâîäèòñÿ ïî òåëåôîíó, ïî÷òîé â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé;



4.2. ê óäîáñòâó è êîìôîðòó ïîëó÷àòåëåì Ðàçðåøåíèÿ:



 Óñëîâèÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òàêèì òðåáîâàíèÿì, êàê:

- íåîáõîäèìîå ÷èñëî ìåñò äëÿ ñèäåíèÿ, ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íàëè÷èå òóàëåòà, íàëè÷èå ãàðäåðîáà â õîëîäíîå âðåìÿ ãîäà,  îðãàíèçàöèÿ î÷åðåäíîñòè ñî ñòîðîíû èñïîëíèòåëÿ.

 Â íåðàáî÷åå âðåìÿ èñïîëíèòåëÿ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö äîëæíà áûòü äîñòóïíà èíôîðìàöèÿ î åãî ãðàôèêå ðàáîòû,  òåëåôîí, àäðåñ îôèöèàëüíîãî èíòåðíåò- ñàéòà;



 4.3. ê îðãàíèçàöèè èíôîðìèðîâàíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö:



- èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî â ìåñòàõ îæèäàíèÿ ïðèåìà ÷åðåç èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû è áóêëåòû;

- èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîííûå ëèñòêè;

 -  èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ  Ðàçðåøåíèÿ, àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî, íàèáîëåå ÷àñòî çàäàâàåìûå âîïðîñû è îòâåòû íà íèõ, èíôîðìàöèþ â òåêñòîâîì âèäå è â âèäå áëîê ñõåìû, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùåé àëãîðèòì ïðîõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû;

 - ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîíû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è îôèöèàëüíîãî ñàéòà èñïîëíèòåëÿ, êîíòàêòíûå òåëåôîíû ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ êîíñóëüòàöèîííóþ äåÿòåëüíîñòü ïî âîïðîñàì, âõîäÿùèì â êîìïåòåíöèþ èñïîëíèòåëÿ;

- ñïèñîê äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðàçðåøåíèÿ, îáðàçöû çàïîëíåíèÿ ôîðì áëàíêîâ;

- äðóãèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðàçðåøåíèÿ;

-èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç èíôîðìàöèîííûé èíòåðíåò ïîðòàë, íà êîòîðîì äîëæíà áûòü ïðåäñòàâëåíû èíôîðìàöèÿ î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, î ðåæèìå ðàáîòû, îáðàçöû âñåõ äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòü ýëåêòðîííîãî çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ ôîðì è áëàíêîâ;

- ñïåöèàëèñòû, îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå è ïðèåì çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, äîëæíû èìåòü ëè÷íûå èäåíòèôèêàöèîííûå êàðòî÷êè è íàñòîëüíûå òàáëè÷êè ñ óêàçàíèåì èõ ÔÈÎ è äîëæíîñòè;



4.4. ê áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìîé â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè Ðàçðåøåíèÿ:



-èñïîëíèòåëü îáÿçàí ñîçäàòü óñëîâèÿ, îáåñïå÷èâàþùèå ñîõðàííîñòü èíôîðìàöèè îò íåñàíêöèîíèðîâàííîãî äîñòóïà, îò âçàèìîäåéñòâèÿ âèðóñîâ ñ èíôîðìàöèåé, ïîëó÷åííîé â ýëåêòðîííîì âèäå,  êîíôèäåíöèàëüíîñòü èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëåííîé åìó çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè.



				5. Ìåòîäû êîíòðîëÿ

  Äëÿ âûÿâëåíèÿ ñòåïåíè óäîâëåòâîðåííîñòè êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè èñïîëíèòåëåì ïî âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ:

-åæåãîäíî îðãàíèçóåòñÿ ïðîâåäåíèå ñîöèîëîãè÷åñêèõ èññëåäîâàíèé ñ ïðèâëå÷åíèåì ñïåöèàëèçèðîâàííûõ îðãàíèçàöèé è àíàëèç ïîëó÷åííûõ äàííûõ;

-  îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëèç æàëîá, ïîñòóïèâøèõ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè Ðàçðåøåíèÿ;

- ó÷èòûâàåòñÿ âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ è ñòàíäàðòîì ïðè ïðîâåäåíèè àòòåñòàöèè, êâàëèôèêàöèîííîãî ýêçàìåíà ëèáî ïîîùðåíèè ñîòðóäíèêà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè Ðàçðåøåíèÿ.



				6. Íîðìàòèâíûå àêòû



Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðèíÿòàÿ 12 äåêàáðÿ 1993 ãîäà (ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè Óêàçàìè Ïðåçèäåíòà ÐÔ îò 09.01.1996 ã. ¹ 20, îò 10.02.1996 ã. ¹ 173, îò 09.06.2001 ã. ¹ 679, îò 25.07.2003 ã. ¹ 841, Ôåäåðàëüíûìè êîíñòèòóöèîííûìè çàêîíàìè îò 25.03.2004 ã. ¹ 1-ÔÊÇ, îò 14.10.2005 ã. ¹ 6-ÔÊÇ);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N 190-ÔÇ «Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 21 èþëÿ, 31 äåêàáðÿ 2005 ã., 30 èþíÿ 2006 ã.);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30.06.2006 ã. ¹ 93-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â íåêîòîðûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî âîïðîñó îôîðìëåíèÿ â óïðîùåííîì ïîðÿäêå ïðàâ ãðàæäàí íà îòäåëüíûå îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 25.10.2001 ã. ¹ 136-ÔÇ «Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 30.06.2003 ã., 29.06, 3.10, 21,29 äåêàáðÿ 2004 ã., 7 ìàðòà 2005 ã.); 

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».







Çàìåñòèòåëü ãëàâû 

àäìèíèñòðàöèè ïî ãðàäîñòðîèòåëüñòâó 

è ðåêîíñòðóêöèè ãîðîäà                                                              À.Þ. ×åðêàñîâ
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							ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

							ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

							ãîðîäà ×åáîêñàðû 

							îò_______________¹_________



Ñòàíäàðò

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ×ÅÁÎÊÑÀÐÛ

Î ÑÎÃËÀÑÎÂÀÍÈÈ ÏÅÐÅÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ È (ÈËÈ) ÏÅÐÅÏËÀÍÈÐÎÂÊÈ ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß



Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ



Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà âûäà÷ó ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ã. ×åáîêñàðû (äàëåå - Ðåøåíèå).

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò îáùèå òðåáîâàíèÿ íà âûäà÷ó Ðåøåíèÿ.

Ñòàíäàðò ïðèìåíÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà ×åáîêñàðû.



				2. Íîðìàòèâíûå  ññûëêè



Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû ññûëêè íà:

- ÃÎÑÒ 30335-95/ÃÎÑÒ Ð 50646-94 Óñëóãè íàñåëåíèþ. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ.

- ÃÎÑÒ Ð 52113-2003 Óñëóãè íàñåëåíèþ. Íîìåíêëàòóðà ïîêàçàòåëåé êà÷åñòâà.

				3. Îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ



Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèìåíÿþò ñëåäóþùèå òåðìèíû:

Ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ – ýòî ðåçóëüòàò íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ èñïîëíèòåëÿ-àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû  è çàÿâèòåëÿ-ëèöà, çàèíòåðåñîâàííîãî â ïîëó÷åíèè Ðåøåíèÿ. 

 Èñïîëíèòåëü óñëóãè - àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà ×åáîêñàðû, îòäåë ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.

 Ïîëó÷àòåëü óñëóãè – ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, çàèíòåðåñîâàííûå â ïîëó÷åíèè  Ðåøåíèÿ. 

 Ðåçóëüòàò óñëóãè - âûäà÷à çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ëèáî îòêàç â âûäà÷å Ðåøåíèÿ.

Ïðîöåññ ïîäãîòîâêè Ðåøåíèÿ - ñîâîêóïíîñòü îïåðàöèé, âûïîëíÿåìûõ èñïîëíèòåëåì ñîâìåñòíî ñ çàÿâèòåëåì â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ñîãëàñîâàíèþ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ. 

Ïîêàçàòåëü êà÷åñòâà – êîëè÷åñòâåííàÿ è êà÷åñòâåííàÿ õàðàêòåðèñòèêà ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, âêëþ÷àþùàÿ âðåìÿ îáñëóæèâàíèÿ, âðåìÿ èñïîëíåíèÿ, ïðàâèëà è óñëîâèÿ îáñëóæèâàíèÿ.



					4. Îáùèå òðåáîâàíèÿ.

Â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè Ðåøåíèÿ èñïîëíèòåëü äîëæåí  îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé:

4.1. ê êà÷åñòâó ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè:



- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ñïîñîáàõ, óñëîâèÿõ è ìåñòå ïîëó÷åíèÿ óñëóãè áåç íåïîñðåäñòâåííîãî êîíòàêòà ñ èñïîëíèòåëåì (internet-ñàéò, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû è áóêëåòû);

- ïðåäîñòàâëåíèå ðó÷åê, áóìàãè, áëàíêîâ è îáðàçöîâ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö;

- êîíñóëüòèðîâàíèå ïîëó÷àòåëåé Ðåøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì òàêèõ òðåáîâàíèé, êàê àêòóàëüíîñòü, ñâîåâðåìåííîñòü, ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè ìàòåðèàëà; ïîëíîòà êîíñóëüòèðîâàíèÿ, íàãëÿäíîñòü ôîðì ïîäà÷è ìàòåðèàëà, óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü;

- ñîòðóäíèê, îñóùåñòâëÿþùèé êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó, äîëæåí ñíÿòü òðóáêó íå ïîçäíåå 6 ñèãíàëà, ïðåäñòàâèòüñÿ, âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ÷åòêî ïðîèçíîñèòü ñëîâà, ïåðå÷èñëèòü  êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü;

 - âðåìÿ èñïîëíåíèÿ Ðåøåíèÿ íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ âûäà÷è Ðåøåíèÿ; 

- âðåìÿ îæèäàíèÿ ïîëó÷àòåëåì îòâåòà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì êîíñóëüòèðîâàíèè è ïîëó÷åíèè Ðåøåíèÿ íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò;

óâåäîìëåíèå  î âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ äîâîäèòñÿ ïî òåëåôîíó è ïî÷òîé, â òîì ÷èñëå ýëåêòðîííîé;



4.2. ê óäîáñòâó è êîìôîðòó ïîëó÷àòåëåì Ðåøåíèÿ:



- óñëîâèÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òàêèì òðåáîâàíèÿì, êàê íåîáõîäèìîå ÷èñëî ìåñò äëÿ ñèäåíèÿ, ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íàëè÷èå òóàëåòà, ãàðäåðîáà â õîëîäíîå âðåìÿ ãîäà;  îðãàíèçàöèÿ î÷åðåäíîñòè ñî ñòîðîíû èñïîëíèòåëÿ;

- â íåðàáî÷åå âðåìÿ èñïîëíèòåëÿ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö äîëæíà áûòü äîñòóïíà èíôîðìàöèÿ î åãî ãðàôèêå ðàáîòû,  òåëåôîí, àäðåñ îôèöèàëüíîãî èíòåðíåò-ñàéòà;



4.3. ê îðãàíèçàöèè èíôîðìèðîâàíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö:



- èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî â ìåñòàõ îæèäàíèÿ ïðèåìà ÷åðåç èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû è áóêëåòû;

- èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîííûå ëèñòêè;

èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû äîëæíû ñîäåðæàòü:



 àêòóàëüíóþ è èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìóþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ  Ðåøåíèÿ,

 àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ñîãëàñîâàíèþ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ,

 íàèáîëåå ÷àñòî çàäàâàåìûå âîïðîñû è îòâåòû íà íèõ,

 èíôîðìàöèþ â òåêñòîâîì âèäå è â âèäå áëîê ñõåìû, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùåé àëãîðèòì ïðîõîæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, 

 ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîíû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è îôèöèàëüíîãî ñàéòà èñïîëíèòåëÿ, êîíòàêòíûå òåëåôîíû ñîòðóäíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ êîíñóëüòàöèîííóþ äåÿòåëüíîñòü ïî âîïðîñàì, âõîäÿùèì â êîìïåòåíöèþ èñïîëíèòåëÿ,

 ñïèñîê äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ,

 îáðàçöû çàïîëíåíèÿ ôîðì áëàíêîâ; äðóãèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ;

-èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç èíôîðìàöèîííûé èíòåðíåò ïîðòàë, íà êîòîðîì äîëæíà áûòü ïðåäñòàâëåíà èíôîðìàöèÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, î ðåæèìå ðàáîòû, îáðàçöû âñåõ äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòü ýëåêòðîííîãî çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ ôîðì è áëàíêîâ;

- ñîòðóäíèêè, îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå è ïðèåì çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, äîëæíû èìåòü ëè÷íûå èäåíòèôèêàöèîííûå êàðòî÷êè è íàñòîëüíûå òàáëè÷êè ñ óêàçàíèåì èõ ÔÈÎ è äîëæíîñòè;



4.4. ê áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìîé â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè Ðåøåíèÿ:



-èñïîëíèòåëü îáÿçàí ñîçäàòü óñëîâèÿ, îáåñïå÷èâàþùèå ñîõðàííîñòü èíôîðìàöèè îò íåñàíêöèîíèðîâàííîãî äîñòóïà, îò âçàèìîäåéñòâèÿ âèðóñîâ ñ èíôîðìàöèåé ïîëó÷åííîé â ýëåêòðîííîì âèäå,  êîíôèäåíöèàëüíîñòü èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëåííîé åìó çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè.



				5. Ìåòîäû êîíòðîëÿ

  Äëÿ âûÿâëåíèÿ ñòåïåíè óäîâëåòâîðåííîñòè êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè èñïîëíèòåëåì ïî âûäà÷å Ðåøåíèÿ:

- åæåãîäíî îðãàíèçóåòñÿ ïðîâåäåíèå ñîöèîëîãè÷åñêèõ èññëåäîâàíèé ñ ïðèâëå÷åíèåì ñïåöèàëèçèðîâàííûõ îðãàíèçàöèé è àíàëèç ïîëó÷åííûõ äàííûõ;

- îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëèç æàëîá, ïîñòóïèâøèõ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè Ðåøåíèÿ;

- ó÷èòûâàåòñÿ âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ñîãëàñîâàíèþ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ñòàíäàðòîì ïðè ïðîâåäåíèè àòòåñòàöèè, êâàëèôèêàöèîííîãî ýêçàìåíà ëèáî ïîîùðåíèè ñîòðóäíèêà, ó÷àñòâóþùåãî â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè Ðåøåíèÿ.

				6. Íîðìàòèâíûå àêòû



Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðèíÿòîé 12 äåêàáðÿ 1993 ãîäà (ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè Óêàçàìè Ïðåçèäåíòà ÐÔ îò 09.01.1996 ã. ¹ 20, îò 10.02.1996 ã. ¹ 173, îò 09.06.2001 ã. ¹ 679, îò 25.07.2003 ã. ¹ 841, Ôåäåðàëüíûìè êîíñòèòóöèîííûìè çàêîíàìè îò 25.03.2004 ã. ¹ 1-ÔÊÇ, îò 14.10.2005 ã. ¹ 6-ÔÊÇ);



Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N 188-ÔÇ «Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 31 äåêàáðÿ 2005 ã.);



Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N 189-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 26 äåêàáðÿ 2005 ã., 30 èþíÿ 2006 ã.);



Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21 ñåíòÿáðÿ 2005 ãîäà ¹ 266 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ôîðìà äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ».

 



Çàìåñòèòåëü ãëàâû 

àäìèíèñòðàöèè ïî ãðàäîñòðîèòåëüñòâó 

è ðåêîíñòðóêöèè ãîðîäà                                                              À.Þ. ×åðêàñîâ
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 ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû

îò_________________¹__________





ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ×ÅÁÎÊÑÀÐÛ

ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

ÏÎ ÂÛÄÀ×Å ÐÀÇÐÅØÅÍÈß ÍÀ ÊÀÏÈÒÀËÜÍÎÅ È ÈÍÄÈÂÈÄÓÀËÜÍÎÅ ÑÒÐÎÈÒÅËÜÑÒÂÎ



Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷àòåëåé ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî. Äàííûé ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî íà òåððèòîðèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (äàëåå - Ðàçðåøåíèå).

1.1. Íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî



	Ðàçðåøåíèå íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî.



1.2. Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî



Ïðåäîñòàâëåíèå Ðàçðåøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðèíÿòîé 12 äåêàáðÿ 1993 ãîäà (ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè Óêàçàìè Ïðåçèäåíòà ÐÔ îò 09.01.1996 ã. ¹ 20, îò 10.02.1996 ã. ¹ 173, îò 09.06.2001 ã. ¹ 679, îò 25.07.2003 ã. ¹ 841, Ôåäåðàëüíûìè êîíñòèòóöèîííûìè çàêîíàìè îò 25.03.2004 ã. ¹ 1-ÔÊÇ, îò 14.10.2005 ã. ¹ 6-ÔÊÇ);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N 190-ÔÇ «Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 21 èþëÿ, 31 äåêàáðÿ 2005 ã., 30 èþíÿ 2006 ã.);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 30.06.2006 ã. ¹ 93-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â íåêîòîðûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî âîïðîñó îôîðìëåíèÿ â óïðîùåííîì ïîðÿäêå ïðàâ ãðàæäàí íà îòäåëüíûå îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25.10.2001 ã. ¹ 136-ÔÇ «Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 30.06.2003 ã., 29.06, 3.10, 21,29 äåêàáðÿ 2004 ã., 7 ìàðòà 2005 ã.); 

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24 íîÿáðÿ 2005 ãîäà ¹ 698 «Î ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìå ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ».



	1.3.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî



Ðàçðåøåíèå íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî âûäàåòñÿ ìóíèöèïàëüíûì  îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà ×åáîêñàðû – àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà ×åáîêñàðû.

Èíôîðìàöèîííîå è òåõíîëîãè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîâìåñòíî îòäåëîì ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû è îòäåëîì ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.



2.	Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî

2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðèíÿòîì ðàçðåøåíèå íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî

Ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿåìûå çàèíòåðåñîâàííûì  ëèöàì, ÿâëÿþòñÿ èíôîðìàöèåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, íå îòíîñÿùåéñÿ ê èíôîðìàöèè îãðàíè÷åííîãî äîñòóïà.

Ïðåäîñòàâëåíèå çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ñâåäåíèé î ïîðÿäêå âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ ìîæíî ïîëó÷èòü  â óñòíîé ôîðìå â:

- îòäåëå ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, ïî àäðåñó óë. Ê. Ìàðêñà, 36, êàáèíåòû ¹¹ 238, 120 èëè ïî òåë. ¹ 62-53-39 èëè 62-40-54.

îòäåëå ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, ïî àäðåñó  óë. Ê. Ìàðêñà, 36 òåë. 62-14-16 èëè 62-10-50.



2.1.1.Îïèñàíèå êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ 



Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ÿâëÿåòñÿ ðàçðåøåíèå íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî. 



2.1.2. Ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ìåñòîíàõîæäåíèè è ãðàôèêå ðàáîòû îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû



Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû, àäðåñ ñàéòà â ñåòè Internet, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (people@ gcheb.cap.ru), îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (stroy@ gcheb.cap.ru) ðàçìåùàþòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà îôèöèàëüíîì Internet-ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (gcheb@cap.ru).



Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïî âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ ñîãëàñîâàí ãëàâîé ãîðîäà ×åáîêñàðû. Ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïîíåäåëüíèêàì, ñðåäàì, ïÿòíèöàì ñ 9.00 äî 16.00, ïåðåðûâ íà îáåä ñ 12.00 äî 13.00.



2.1.3. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ  çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî



Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ïðåäñòàâëÿþò äîêóìåíòû äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðàçðåøåíèÿ:

-ëè÷íî â îòäåë ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû;

-ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.



2.1.4.Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî ïðè îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà ×åáîêñàðû ëè÷íî èëè ïèñüìåííî

 

Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà (èëè óïîëíîìî÷åííûå èìè ëèöà) ïðåäñòàâëÿþò â îòäåë ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

-	çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî ïî ïðèëàãàåìîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå 1);

ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (ïîäëèííèêè èëè êîïèè, çàâåðåííûå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå);

ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèå â ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè:

	à) ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà;

	á) ñõåìû ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, 

 âûïîëíåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàäîñòðîèòåëüíûì ïëàíîì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîäúåçäîâ è ïðîõîäîâ ê íåìó, ãðàíèö çîí äåéñòâèÿ ïóáëè÷íûõ ñåðâèòóòîâ, îáúåêòîâ àðõåîëîãè÷åñêîãî íàñëåäèÿ;

	â) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïîäòâåðæäàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå îáúåêòà â ïåðåäåëàõ êðàñíûõ ëèíèé, óòâåðæäåííûõ â ñîñòàâå äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè;

	ã) ñõåìû, îòîáðàæàþùèå àðõèòåêòóðíûå ðåøåíèÿ;

	ä) ñâåäåíèÿ îá èíæåíåðíîì îáîðóäîâàíèè, ñâîäíûé ïëàí èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñò ïîäêëþ÷åíèÿ ïðîåêòèðóåìîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì   èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ;

	å) ïðîåêò îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

	æ) ïðîåêò îðãàíèçàöèè ðàáîò ïî ñíîñó èëè äåìîíòàæó îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, èõ ÷àñòåé;

	ç) ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè (ïðèìåíèòåëüíî ê ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè îáúåêòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüåé 49 «Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ»).

Äíåì ïðèåìà çàÿâëåíèÿ ñ÷èòàåòñÿ äàòà ðåãèñòðàöèè ôàêòà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ â îòäåëå ñòðîèòåëüñòâà èëè â îòäåëå ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.



2.1.5.Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî ïðè îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà ×åáîêñàðû ëè÷íî èëè ïèñüìåííî



Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà (èëè óïîëíîìî÷åííûå èìè ëèöà) ïðåäñòàâëÿþò â îòäåë ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

-	çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî ïî ïðèëàãàåìîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå 1);

ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

ñõåìó ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.



2.1.6.Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ íà Ðàçðåøåíèå 



Çàÿâëåíèå çàïîëíÿåòñÿ ðó÷íûì ñïîñîáîì (÷åðíèëàìè èëè ïàñòîé ñèíåãî èëè ÷åðíîãî öâåòà) èëè ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì.

2.1.7.	Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24.11.2005 ¹ 698 (ïðèëîæåíèå 2). 



2.1.8. Ïîäãîòîâëåííûå è óäîñòîâåðåííûå äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ðàçðåøåíèÿ ïåðåäàþòñÿ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì:

-ëè÷íî; 

-ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì. 

Ïðè ïîëó÷åíèè Ðàçðåøåíèÿ ëè÷íî çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, è ðàñïèñûâàåòñÿ íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå Ðàçðåøåíèÿ. 

Ôàêò âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà èëè îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí â ðååñòðå ó÷åòà âûäàííîé êîððåñïîíäåíöèè. 



2.1.9.Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ 



Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà îáðàùàþòñÿ:

â îòäåë ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (óë.Ê.Ìàðêñà, 36, êàá.120, 238) ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó 62-53-39, 62-40-54.

Ðàçðåøåíèÿ âûäàþòñÿ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ëè÷íî â ñëó÷àå èõ ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ ñ çàÿâëåíèåì, à â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè ïî ïî÷òå ñ çàÿâëåíèåì î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ, îíî íàïðàâëÿåòñÿ óêàçàííûì ëèöàì ïî ïî÷òå.

Åñëè èíôîðìàöèÿ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ðàçðåøåíèÿ, ïîëó÷åííàÿ â îòäåëå ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, íå óäîâëåòâîðÿåò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, îíè ìîãóò îáðàòèòüñÿ â ïèñüìåííîì âèäå íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, êóðèðóþùåìó äàííóþ ïðîöåäóðó.



	Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê èíôîðìèðîâàíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö:



- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;

- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè; 

- ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;

- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè; 

- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè;

îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.



	Èíôîðìèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îðãàíèçîâàíî ñëåäóþùèì îáðàçîì:



- èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå;

ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå.



Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå:



- óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;

- ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ (íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ).



2.1.10. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ïðè îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö çà èíôîðìàöèåé:

- ëè÷íî;

- ïî òåëåôîíó.



Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí ïðèíÿòü âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ äà÷è ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ ñïåöèàëèñòîâ. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ. 



2.1.11.Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïðè îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà ×åáîêñàðû îñóùåñòâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèåì îòâåòîâ ïî ïî÷òå



Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèÿ â îòäåë ñòðîèòåëüñòâà. Íà÷àëüíèê îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîìïåòåíöèåé ñîòðóäíèêîâ, îïðåäåëÿåò íåïîñðåäñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà. 

Îòâåò íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.

Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ( â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà çà èíôîðìàöèåé èëè ñïîñîáà äîñòàâêè îòâåòà, óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè).

Ïðè èíäèâèäóàëüíîì ïèñüìåííîì èíôîðìèðîâàíèè îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö. 



2.1.12. Îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè îòâåòå ïî òåëåôîíó, óñòíûå è ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, òðåáîâàíèÿ ê ôîðìå è õàðàêòåðó çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ, âçàèìîäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ñ ïîëó÷àòåëÿìè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

Ïðè îòâåòå ïî òåëåôîíó ñïåöèàëèñò îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå, ñíÿâ òðóáêó, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ãäå îí ðàáîòàåò. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè, íå ïðåðûâàòüñÿ íà çâîíêè äðóãèõ òåëåôîííûõ àïïàðàòîâ. Â êîíöå èíôîðìèðîâàíèÿ ñîòðóäíèê, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîã ðàçãîâîðà è ïåðå÷èñëèòü äåéñòâèÿ, êîòîðûå íàäî ïðåäïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà, è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ëè÷íî ñïåöèàëèñò îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå, äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî. Åñëè ñïåöèàëèñò îòäåëà íå ìîæåò â äàííûé ìîìåíò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëüíî, òî îí ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ñ âîïðîñîì â ïèñüìåííîé ôîðìå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè.

Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿþòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü: îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, ôàìèëèþ, èíèöèàëû, è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî ãðàäîñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû èëè óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.

Ñïåöèàëèñòû, îñóùåñòâëÿþùèå ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) äîëæíû êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ áåç áîëüøèõ ïàóç, ëèøíèõ ñëîâ, îáîðîòîâ è ýìîöèé.

Ñïåöèàëèñòû îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, âûõîäÿùåå çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ, âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà ðåçóëüòàò ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî.



2.1.13. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà, óïîëíîìî÷åííûé íà âûäà÷ó Ðàçðåøåíèé, â òå÷åíèè äåñÿòè äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ:



 - ïðîâîäèò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ;

- ïðîâîäèò ïðîâåðêó ñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, êðàñíûì ëèíèÿì;

- âûäàåò ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî èëè îòêàçûâàåò â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

Çàêàç÷èê (çàñòðîéùèê) â òå÷åíèå 10 äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ Ðàçðåøåíèÿ îáÿçàí áåçâîçìåçäíî ïåðåäàòü â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà, âûäàâøåé Ðàçðåøåíèå, îäèí ýêçåìïëÿð êîïèé ìàòåðèàëîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé, ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè äëÿ ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè. 



2.1.14. Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî âûäàåòñÿ íà ñðîê, ïðåäóñìîòðåííûé äîãîâîðîì àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïðîåêòîì îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà. Ðàçðåøåíèå íà èíäèâèäóàëüíîå æèëèùíîå ñòðîèòåëüñòâî âûäàåòñÿ ñðîêîì íà 10 ëåò (ïóíêò 19, ñòàòüÿ 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ).



2.1.15. Ñðîê äåéñòâèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ìîæåò áûòü ïðîäëåí îòäåëîì ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, âûäàâøèì Ðàçðåøåíèå, ïî çàÿâëåíèþ çàñòðîéùèêà, ïîäàííîìó íå ìåíåå ÷åì çà 30 äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ òàêîãî Ðàçðåøåíèÿ. 



2.1.16. Â ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ Ðàçðåøåíèÿ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ñëó÷àå, åñëè ñòðîèòåëüñòâî íå íà÷àòî äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïîäà÷è òàêîãî çàÿâëåíèÿ. 



2.1.17. Ñðîê äåéñòâèÿ Ðàçðåøåíèÿ ïðè ïåðåõîäå ïðàâà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê è îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñîõðàíÿåòñÿ.



2.2.	Óñëîâèÿ è ñðîêè ïðîöåäóðû îôîðìëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî



2.2.1.	Ðåøåíèå î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ ïðèíèìàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ïî ãðàäîñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû â òå÷åíèå 10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è  ïàêåòà äîêóìåíòîâ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

2.2.2. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà ×åáîêñàðû íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ äàííîå Ðàçðåøåíèå, êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò íà îáúåêòå. Ôîðìà è ñîäåðæàíèå óêàçàííîãî äîêóìåíòà óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèëîæåíèå 2). 



Çàÿâèòåëü äî íà÷àëà ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò íà îáúåêòå:

- îôîðìëÿåò îðäåð íà çåìëÿíûå ðàáîòû â ÌÓÏ «ÓÆÊÕ è áëàãîóñòðîéñòâà ã. ×åáîêñàðû» (ã. ×åáîêñàðû, óë. Ê. Ìàðêñà, ä.15, òåë 62-01-17);

èçâåùàåò î íà÷àëå ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò íå ïîçäíåå ÷åì çà ñåìü ðàáî÷èõ äíåé äî íà÷àëà ñòðîèòåëüñòâà èíñïåêöèþ Ãîññòðîéíàäçîðà Ìèíñòðîÿ ×Ð (ã. ×åáîêñàðû, óë. Óðèöêîãî, ä.43, òåë. 62-20-47). 



2.2.3. Âûäà÷à Ðàçðåøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà ×åáîêñàðû áåç âçèìàíèÿ ïëàòû (áåñïëàòíî).



2.3. Îòêàç â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî



2.3.1.	Îòêàç â âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå:

íå ïðåäîñòàâëåíèå îïðåäåëåííûõ â ï.ï. 2.1.4, 2.1.5 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â íåíàäëåæàùèé îðãàí;

íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.



2.3.2. Ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ äîëæíî ñîäåðæàòü ïðè÷èíû îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà íàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå ï.ï. 7, 9 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.



2.3.3.	Ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî çàñòðîéùèêîì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.



Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû



  Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðèëîæåíèå 3).



 Ïðèåì ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðàçðåøåíèÿ, îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ëè÷íî ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ñîãëàñíî ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ï.ï. 2.1.4, 2.1.5 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ïðè ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðàçðåøåíèÿ, ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü. 

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïðîâåðÿåò ñðîê äåéñòâèÿ äîêóìåíòà, íàëè÷èå çàïèñè îá îðãàíå, âûäàâøåì äîêóìåíò, äàòû âûäà÷è, ïîäïèñè è ôàìèëèè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòòèñêà ïå÷àòè, à òàêæå ñîîòâåòñòâèå äàííûõ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, äàííûì, óêàçàííûì â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ, è âûäàåò ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì äàòû åãî ïðèíÿòèÿ.

Â õîäå ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ñïåöèàëèñò îòäåëà îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà:

-íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííûõ â ï.ï. 2.1.4, 2.1.5 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà; 

-îôîðìëåíèå çàÿâëåíèÿ î Ðàçðåøåíèè;

-íàëè÷èå â Çàÿâëåíèè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòàõ íå îãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.



Äîêóìåíòû, â õîäå ïðîâåðêè êîòîðûõ âûÿâëåíû âûøåóêàçàííûå íàðóøåíèÿ, íå ïîäëåæàò ïðèåìó.

Ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ íà ïîäëèííèêå ïðîñòàâëÿåòñÿ øòàìï âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè ñ óêàçàíèåì íîìåðà ðåãèñòðàöèè ñîãëàñíî ðååñòðó ó÷åòà âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè. 



 Ïðèåì äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû îò çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïî ïî÷òå







Äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ïðåäñòàâëÿþò äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ï.ï. 2.1.4, 2.1.5 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà:

-íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðåøåíèé äîêóìåíòîâ óêàçàííûõ â ï.ï. 2.1.4, 2.1.5 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

-îôîðìëåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å Ðàçðåøåíèÿ.

-îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòàõ  íå îãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äîëæíî ñîäåðæàòü ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ è ñïîñîáû èõ óñòðàíåíèÿ.



Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çàïèñè â Çàÿâëåíèè îá àäðåñå äëÿ äîñòàâêè ïî÷òîé, óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå Çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, ïî àäðåñó  óë. Ê. Ìàðêñà, 36, òåë. 62-14-16 èëè 62-10-50.



 Ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà èëè ñïåöèàëèñòîì ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïóòåì âûïîëíåíèÿ ðåãèñòðàöèîííîé çàïèñè â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Çàÿâëåíèå è ïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ íå ïîçäíåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ðåãèñòðàöèè, ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà íà ðàññìîòðåíèå çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî ãðàäîñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè ãîðîäà.



  Ðàçðåøåíèå îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24.11.2005 ¹ 698 (ïðèëîæåíèå 2).

Ôàêò âûäà÷è Ðàçðåøåíèÿ ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà  èëè ñïåöèàëèñòîì ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû â ðååñòðå ó÷åòà âûäàííîé êîððåñïîíäåíöèè. 



 Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû íàïðàâëÿåò Ðàçðåøåíèå çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì:

-ëè÷íî;

- ïî÷òîâûì  îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì.



Ïðè ïîëó÷åíèè Ðàçðåøåíèÿ ëè÷íî çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, è ðàñïèñûâàåòñÿ íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå ðåøåíèÿ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòà. 





Îòïðàâêà Ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïî÷òîé ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëîì äåëîïðîèçâîäñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.



Èñïðàâëåíèå òåõíè÷åñêèõ îøèáîê â Ðàçðåøåíèè íà ñòðîèòåëüñòâî.

Èñïðàâëåíèå òåõíè÷åñêèõ îøèáîê, äîïóùåííûõ ïðè ïîäãîòîâêå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî,  îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè íåò îñíîâàíèé ïîëàãàòü, ÷òî òàêîå èñïðàâëåíèå ìîæåò ïðè÷èíèòü óùåðá, ëèáî íàðóøèòü çàêîííûå ïðàâà çàêàç÷èêà-çàñòðîéùèêà.

Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ òåõíè÷åñêîé îøèáêè â ðàçðåøåíèÿõ ïîñëå èõ âûäà÷è ñïåöèàëèñò îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû âíîñèò èñïðàâëåíèÿ â ðàçðåøåíèå è íàïðàâëÿåò çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì óâåäîìëåíèå îá óñòðàíåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè. 

Çàÿâèòåëü, ïîëó÷èâøèé óâåäîìëåíèå îá óñòðàíåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè, ïðèõîäèò ëè÷íî äëÿ èñïðàâëåíèÿ îøèáêè íà ñâîåì ýêçåìïëÿðå ðàçðåøåíèÿ. Ñðîê óñòðàíåíèÿ òåõíè÷åñêèõ îøèáîê – íå áîëåå 10 äíåé.



 Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.



Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà), óñòíî èëè ïèñüìåííî â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà ×åáîêñàðû. 

Åñëè çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà íå óäîâëåòâîðåíû ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èëè ðåøåíèå íå áûëî ïðèíÿòî, òî çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóäåáíûå îðãàíû. 



Çàìåñòèòåëü ãëàâû 

àäìèíèñòðàöèè ïî ãðàäîñòðîèòåëüñòâó 

è ðåêîíñòðóêöèè ãîðîäà                                                              À.Þ. ×åðêàñîâ

























Ïðèëîæåíèå 1



ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî 



ÔÎÐÌÀ ÇÀßÂËÅÍÈß

íà ðàçðåøåíèå íà êàïèòàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî



×ãâàø Ðåñïóáëèêè

Øóïàøêàð õóëà

àäìèíèñòðàöèéì



���×óâàøñêàÿ Ðåñïóáëèêà

Àäìèíèñòðàöèÿ

ãîðîäà ×åáîêñàðû





��428000, ã. ×åáîêñàðû, óë. Ê. Ìàðêñà, 36



                                    Â _____________________________

                                     (íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî

                                            ñàìîóïðàâëåíèÿ

                                   _______________________________

                                     ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ)

                       

Çàÿâëåíèå íà ïîëó÷åíèå ðàçðåøåíèÿ

íà ñòðîèòåëüñòâî



      Çàêàç÷èê (çàñòðîéùèê, èíâåñòîð) __________________________________

                                (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà,		

 _______________________________________________________________________

îáúåäèíåíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö áåç ïðàâà îáðàçîâàíèÿ

_______________________________________________________________________

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà,

 _______________________________________________________________________

ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí, ôàêñ, áàíêîâñêèå ðåêâèçèòû)

     Ïðîøó âûäàòü ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî

 _______________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îáúåêòà íåäâèæèìîñòè)

 íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî àäðåñó _______________________________________								(ãîðîä, óëèöà, íîìåð äîìà)

 _______________________________________________________________________

è êàäàñòðîâûé íîìåð ó÷àñòêà)

 ñðîêîì íà ___________________________________________________________

                         		(ïðîïèñüþ - ëåò, ìåñÿöåâ)

 Ïðè ýòîì ñîîáùàþ:

     ïðàâî íà ïîëüçîâàíèå çåìëåé çàêðåïëåíî __________________________

                                           					  (íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà

 _______________________________________________________________________

íà ïðàâî ñîáñòâåííîñòè, âëàäåíèÿ, ïîëüçîâàíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì,

 _______________________________________________________________________

______________________________________________________________________,

N________îò________________ã.)

     ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà ðàçðàáîòàíà

 ______________________________________________________________________,

      (íàèìåíîâàíèå ïðîåêòíî-èçûñêàòåëüñêîé, ïðîåêòíîé îðãàíèçàöèè)

 ______________________________________________________________________,

 èìåþùåé ëèöåíçèþ íà ïðàâî âûïîëíåíèÿ ïðîåêòíûõ ðàáîò,

 âûäàííóþ _____________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå ëèöåíçèîííîãî îðãàíà)

 N___ îò "__" ______________  ã.  è  ñîãëàñîâàíà  â  óñòàíîâëåííîì  ïîðÿäêå ñ

 çàèíòåðåñîâàííûìè    îðãàíèçàöèÿìè    è    îðãàíàìè     àðõèòåêòóðû    è

 ãðàäîñòðîèòåëüñòâà;



 çàêëþ÷åíèå  ãîñóäàðñòâåííîé   ýêîëîãè÷åñêîé   ýêñïåðòèçû   ïðîåêòíîé

 äîêóìåíòàöèè

 _______________________________________________________________________

 (íàèìåíîâàíèå îðãàíà, âûäàâøåãî çàêëþ÷åíèå, N __ îò _______ã.)

 çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé âíåâåäîìñòâåííîé ýêñïåðòèçû _______________

 _______________________________________________________________________

 (íàèìåíîâàíèå îðãàíà, âûäàâøåãî çàêëþ÷åíèå N __ îò _______ã.)

 ðàñïîðÿäèòåëüíûé     äîêóìåíò     îá      óòâåðæäåíèè     ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè___________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíà, óòâåðäèâøåãî ïðîåêò,

 _______________________________________________________________________

                íàèìåíîâàíèå ðåøåíèÿ N __ îò __________ ã.)

 Îäíîâðåìåííî ñòàâëþ Âàñ â èçâåñòíîñòü, ÷òî îñíîâíûå ïîêàçàòåëè îáúåêòà:

 _______________________________________________________________________

 (ïðèâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ÑÍèÏ 11-01-95, ïðèëîæåíèÿ Â, Ã è Ä)

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

     Îáÿçóþñü îáî âñåõ èçìåíåíèÿõ ñâåäåíèé, ïðèâåäåííûõ  â  ïðîåêòå  è â

 íàñòîÿùåì çàÿâëåíèè, è ïðîåêòíûõ äàííûõ ñîîáùàòü â îòäåë ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû. 



     Ïðèëîæåíèå:  äîêóìåíòû,   íåîáõîäèìûå   äëÿ   ïîëó÷åíèÿ   ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà, ñîãëàñíî Ïîëîæåíèþ  â 1 ýêç. íà ____ ëèñòàõ.



     Çàêàç÷èê (Çàñòðîéùèê) ____________________________________

     

Ëèöåíçèÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè â êà÷åñòâå çàêàç÷èêà N __

îò "___"______________ ã., âûäàíà _________________________ ëèöåíçèîííûì îðãàíîì.



Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ïðèåìå     "__" ________________ 200_ ã.





Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ _____________________________





Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè

äîêóìåíòîâ                           "__" ________________ 200_ ã.

                                     N _______________



Ðàñïèñêó ïîëó÷èë                     "__" ________________ 200_ ã.

                                     _____________________________

                                          (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)



______________________________________

             (äîëæíîñòü,

______________________________________         ___________________

      Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà,                     (ïîäïèñü)

        ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)

Ïðèëîæåíèå 2



ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ

íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå

ñòðîèòåëüñòâî



ÔÎÐÌÀ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀ, ÏÎÄÒÂÅÐÆÄÀÞÙÅÃÎ ÂÛÄÀ×Ó ÐÀÇÐÅØÅÍÈß ÍÀ ÊÀÏÈÒÀËÜÍÎÅ ÑÒÐÎÈÒÅËÜÑÒÂÎ



(Áëàíê îðãàíà,

îñóùåñòâëÿþùåãî

âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî)



                             

×ãâàø Ðåñïóáëèêè

Øóïàøêàð õóëà

àäìèíèñòðàöèéì



���×óâàøñêàÿ Ðåñïóáëèêà

Àäìèíèñòðàöèÿ

ãîðîäà ×åáîêñàðû





��

428000, ã. ×åáîêñàðû, óë. Ê. Ìàðêñà, 36

							

							Êîìó					

                                                                                                                      (íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà

                                                                                                    

						

                                                                                                        (Ô.È.Î. –  äëÿ ãðàæäàí,   



												

ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè – äëÿ         



						 

þðèäè÷åñêèõ ëèö), ïî÷òîâûé èíäåêñ è                      àäðåñ

Ðàçðåøåíèå

íà ñòðîèòåëüñòâî



 ¹									            			 



												

(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùåãî âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà   ñòðîèòåëüñòâî)

     

ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüåé 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðàçðåøàåò    ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò 



îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà							

                                               (íàèìåíîâàíèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî

 

												   ñòðîèòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé, êðàòêèå ïðîåêòíûå õàðàêòåðèñòèêè, îïèñàíèå

												         

  ýòàïà ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, åñëè ðàçðåøåíèå âûäàåòñÿ íà ýòàï ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè) 

__________________									,





ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó 													(ïîëíûé  àäðåñ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñ óêàçàíèåì			

 

								_				

ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, àäìèíèñòðàòèâíîãî ðàéîíà è ò.ä. èëè ñòðîèòåëüíûé àäðåñ)



_												

  

____________________________________________________________		.





Ñðîê äåéñòâèÿ íàñòîÿùåãî ðàçðåøåíèÿ  -    äî      «        » 			20      ã.  



 				

__					 __________________                  ___                      (äîëæíîñòü óïîëíîìî÷åííîãî 			          (ïîäïèñü)        	                                                      (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)        

ñîòðóäíèêà îðãàíà,

îñóùåñòâëÿþùåãî âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ	     				 

íà ñòðîèòåëüñòâî)





«        » 			20          ã.  

              

Ì.Ï.



Äåéñòâèå íàñòîÿùåãî ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðîäëåíî:



äî «        » 			20          ã.  



__					 __________________                _ ___		 (äîëæíîñòü óïîëíîìî÷åííîãî 			          (ïîäïèñü)        	                                            (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)        

ñîòðóäíèêà îðãàíà,

îñóùåñòâëÿþùåãî âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ	     				 

íà ñòðîèòåëüñòâî)





«        » 			20          ã.  



Ì.Ï.

	

Ïðèìå÷àíèå: Íå ïîçäíåå ÷åì çà ñåìü ðàáî÷èõ äíåé äî íà÷àëà ñòðîèòåëüñòâà íàïðàâèòü â èíñïåêöèþ Ãîñàðõñòðîéíàäçîðà ïðè Ìèíñòðîå ×Ð èçâåùåíèå î íà÷àëå ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò (óë. Óðèöêîãî, ä.43, êàá. 403, òåë. 62-20-47). 



Íàñòîÿùåå ðàçðåøåíèå ÿâëÿåòñÿ íåîáõîäèìûì äîêóìåíòîì (îñíîâàíèåì) äëÿ ïîëó÷åíèÿ çàêàç÷èêîì (çàñòðîéùèêîì) îðäåðà íà çåìëÿíûå ðàáîòû â ÌÓÏ «ÓÆÊÕ è Á» (Ê. Ìàðêñà, ä.15).

 

Ñ ïðèìå÷àíèåì îçíàêîìëåíû:
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ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó 

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ

íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî



Áëîê ñõåìà  ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû 

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ

íà êàïèòàëüíîå è èíäèâèäóàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî



��

�

�



���������������������







�
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ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ

ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà ×åáîêñàðû

îò___________________¹__________





ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ 

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ×ÅÁÎÊÑÀÐÛ

ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Î ÑÎÃËÀÑÎÂÀÍÈÈ ÏÅÐÅÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ È (ÈËÈ) ÏÅÐÅÏËÀÍÈÐÎÂÊÈ ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß 

 

Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîëó÷àòåëåé ñîãëàñîâàíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ. Äàííûé ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî âûäà÷å ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (äàëåå - Ðåøåíèå) â ìíîãîêâàðòèðíûõ æèëûõ äîìàõ ãîðîäà ×åáîêñàðû. 

Óñòàíàâëèâàåòñÿ äâà âèäà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëûõ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíûõ æèëûõ äîìàõ: íåçíà÷èòåëüíàÿ è ñëîæíàÿ.

Ê íåçíà÷èòåëüíîìó ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå îòíîñÿòñÿ:

- Ðàçáîðêà (ïîëíàÿ, ÷àñòè÷íàÿ) íåíåñóùèõ ïåðåãîðîäîê (èñêëþ÷àÿ ìåæêâàðòèðíûå);

- Óñòðîéñòâî ïðîåìîâ â íåíåñóùèõ ïåðåãîðîäêàõ (èñêëþ÷àÿ ìåæêâàðòèðíûå);

- Çàäåëêà äâåðíûõ ïðîåìîâ â ïåðåãîðîäêàõ è íåñóùèõ ñòåíàõ;

- Óñòðîéñòâî ïåðåãîðîäîê áåç óâåëè÷åíèÿ íàãðóçîê íà ïåðåêðûòèÿ ñâåðõ äîïóñòèìûõ;

- Çàìåíà (óñòàíîâêà äîïîëíèòåëüíûõ) ïðèáîðîâ èíæåíåðíîãî îáîðóäîâàíèÿ (íå âëåêóùàÿ ïåðåîáîðóäîâàíèÿ ïî âñåìó çäàíèþ);

- Äåìîíòàæ ïðèáîðîâ èíæåíåðíîãî îáîðóäîâàíèÿ è (èëè) ïîäâîäÿùèõ ñåòåé ïðè óñëîâèè ñîõðàíåíèÿ ñóùåñòâóþùèõ ñòîÿêîâ õîëîäíîãî, ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ, êàíàëèçàöèè è îòîïëåíèÿ.

Ê ñëîæíîìó ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå îòíîñÿòñÿ:

- Óñòðîéñòâî ïðîåìîâ â íåñóùèõ ñòåíàõ è ìåæêâàðòèðíûõ ïåðåãîðîäêàõ (ïðè èçìåíåíèè ãðàíèö ïîìåùåíèÿ ïî ãîðèçîíòàëè);

- Óñòðîéñòâî ïðîåìîâ â ïåðåêðûòèÿõ (ïðè èçìåíåíèè ãðàíèö ïîìåùåíèÿ ïî âåðòèêàëè);

- Çàäåëêà ïðîåìîâ â ïåðåêðûòèÿõ (ïðè äåëåíèè ïîìåùåíèé);

- Óñòðîéñòâî âíóòðåííèõ ëåñòíèö;

- Èçìåíåíèå êîíñòðóêöèè ïîëîâ (ñ óâåëè÷åíèåì íàãðóçîê íà ïðåêðûòèÿ);

- Çàìåíà è (èëè) óñòàíîâêà äîïîëíèòåëüíûõ ïðèáîðîâ èíæåíåðíîãî îáîðóäîâàíèÿ, ñâÿçàííàÿ ñ óâåëè÷åíèåì ýíåðãî-, âîäîïîòðåáëåíèÿ,  çàìåíîé ñóùåñòâóþùèõ èëè ïðîêëàäêîé äîïîëíèòåëüíûõ ïîäâîäÿùèõ ñåòåé (èñêëþ÷àÿ óñòðîéñòâî ïîëîâ ñ ïîäîãðåâîì îò îáùåäîìîâûõ ñèñòåì âîäîñíàáæåíèÿ è îòîïëåíèÿ);

- Óñòðîéñòâî, èçìåíåíèå ôîðìû îêîííûõ è  äâåðíûõ ïðîåìîâ â íàðóæíûõ ñòåíàõ;

- Ëèêâèäàöèÿ áàëêîíîâ, òàìáóðîâ, êîçûðüêîâ, èçìåíåíèå èõ ôîðìû;

- Óñòðîéñòâî ëîäæèé (áàëêîíîâ) è èõ îñòåêëåíèÿ; 

- Îáúåäèíåíèå ëîäæèé (áàëêîíîâ) ñ âíóòðåííèìè ïîìåùåíèÿìè.



1.1.Íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîãëàñîâàíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ



Ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíûõ æèëûõ äîìàõ. 



1.2.Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå ïðåäîñòàâëåíèå Ðåøåíèÿ 



Ïðåäîñòàâëåíèå Ðåøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðèíÿòîé 12 äåêàáðÿ 1993 ãîäà (ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè Óêàçàìè Ïðåçèäåíòà ÐÔ îò 09.01.1996 ã. ¹ 20, îò 10.02.1996 ã. ¹ 173, îò 09.06.2001 ã. ¹ 679, îò 25.07.2003 ã. ¹ 841, Ôåäåðàëüíûìè êîíñòèòóöèîííûìè çàêîíàìè îò 25.03.2004 ã. ¹ 1-ÔÊÇ, îò 14.10.2005 ã. ¹ 6-ÔÊÇ);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N 188-ÔÇ «Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 31 äåêàáðÿ 2005 ã.);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N 189-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 26 äåêàáðÿ 2005 ã., 30 èþíÿ 2006 ã.);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21 ñåíòÿáðÿ 2005 ãîäà ¹ 266 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ôîðìà, äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ»;

- Ðåøåíèåì ×åáîêñàðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñîáðàíèÿ äåïóòàòîâ îò 30 íîÿáðÿ 2005 ãîäà N 40 «Îá Óñòàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà ×åáîêñàðû - ñòîëèöû ×óâàøñêîé Ðåñïóáëèêè» (ñ èçìåíåíèÿìè îò 11 èþëÿ 2006 ã.);

- Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû îò 03 ìàðòà 2006 ãîäà ¹ 40 «Î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëûõ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíûõ æèëûõ äîìàõ».

 

1.3.	Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî Ðåøåíèå

Ðåøåíèå âûäàåòñÿ ìóíèöèïàëüíûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà ×åáîêñàðû – àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà ×åáîêñàðû.

Èíôîðìàöèîííîå è òåõíîëîãè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå âûäà÷è Ðåøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîâìåñòíî îòäåëîì ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû è îòäåëîì ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû



2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó âûäà÷è Ðåøåíèÿ 

2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðèíÿòîì Ðåøåíèè 



Ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå âûäà÷è Ðåøåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿåìûå çàèíòåðåñîâàííûì  ëèöàì, ÿâëÿþòñÿ èíôîðìàöèåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, íå îòíîñÿùåéñÿ ê èíôîðìàöèè îãðàíè÷åííîãî äîñòóïà.

Ïðåäîñòàâëåíèå çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ñâåäåíèé î ïîðÿäêå âûäà÷è Ðåøåíèÿ ìîæíî ïîëó÷èòü  â óñòíîé ôîðìå â:

- â îòäåëå ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî àäðåñó óë. Ê.Ìàðêñà, 36, êàáèíåòû ¹¹ 238, 120, 118 èëè ïî òåë. ¹ 62-31-93 èëè 62 40 54 ;

- â îòäåëå ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, ïî àäðåñó  óë. Ê.Ìàðêñà, 36 òåë. 62-14-16 èëè 62-10-50.



2.1.1.	Îïèñàíèå êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà ñîãëàñîâàíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ

Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè (îòêàçå) ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ. 

2.1.2. Ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ìåñòîíàõîæäåíèè è ãðàôèêå ðàáîòû îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû 

Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû, àäðåñ ñàéòà â ñåòè Internet, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (people@ gcheb.cap.ru), îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (stroy@ gcheb.cap.ru) ðàçìåùàþòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, íà îôèöèàëüíîì Internet-ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (gcheb@cap.ru).

Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí óòâåðæäåí ãëàâîé ãîðîäà ×åáîêñàðû. Ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïîíåäåëüíèêàì, ñðåäàì, ïÿòíèöàì ñ 9.00 äî 16.00. ïåðåðûâ íà îáåä ñ 12.00 äî 13.00.

2.1.3. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ  çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè Ðåøåíèÿ 

Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ïðåäñòàâëÿþò äîêóìåíòû äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ:

-ëè÷íî â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû;

-ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.



2.1.4.	Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ ïðè îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà ×åáîêñàðû ëè÷íî èëè ïèñüìåííî 

Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà (èëè óïîëíîìî÷åííûå èìè ëèöà) ïðåäñòàâëÿþò â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

-	çàÿâëåíèå î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21 ñåíòÿáðÿ 2005 ãîäà ¹ 266 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ôîðìû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ» (ïðèëîæåíèå 1);

ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè êîïèè, çàâåðåííûå â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå);

ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

ñîãëàñèå â ïèñüìåííîé ôîðìå âñåõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ (â òîì ÷èñëå âðåìåííî îòñóòñòâóþùèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ), çàíèìàþùèõ ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå íà îñíîâàíèè äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà;

çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíèêîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè è êóëüòóðû î äîïóñòèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, åñëè òàêîå æèëîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â êîòîðîì îíî íàõîäèòñÿ, ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àðõèòåêòóðû, èñòîðèè èëè êóëüòóðû.

Äíåì ïðèåìà çàÿâëåíèÿ ñ÷èòàåòñÿ äàòà ðåãèñòðàöèè ôàêòà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ â îòäåëå ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.



2.1.5.	Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ

Çàÿâëåíèå çàïîëíÿåòñÿ ðó÷íûì ñïîñîáîì (÷åðíèëàìè èëè ïàñòîé ñèíåãî èëè ÷åðíîãî öâåòà) èëè ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì.

 

2.1.6. Ðåøåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé Ïîñòàíîâëåíèåì ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21.09.2005 ¹266 (ïðèëîæåíèå 2). 



2.1.7. Ïðèíÿòûå äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ðåøåíèÿ ïåðåäàþòñÿ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì:

-ëè÷íî; 

-ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì. 

Ïðè ïîëó÷åíèè Ðåøåíèé ëè÷íî çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, è ðàñïèñûâàåòñÿ íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå Ðåøåíèÿ. 

Ôàêò âûäà÷è Ðåøåíèÿ ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí â ðååñòðå ó÷åòà âûäàííîé êîððåñïîíäåíöèè. 

2.1.8.	Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î âûäà÷å Ðåøåíèÿ 

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î âûäà÷å Ðåøåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ìîãóò îáðàòèòüñÿ:

â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó 62-10-50;

â îòäåë ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (óë. Ê.Ìàðêñà, 36, êàá118) ëè÷íî  èëè  ïî òåëåôîíó 62-31-93.

Ðåøåíèÿ âûäàþòñÿ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ëè÷íî â ñëó÷àå èõ ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ ñ çàÿâëåíèåì, à â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè ïî ïî÷òå ñ çàÿâëåíèåì î âûäà÷å Ðåøåíèÿ, îíî íàïðàâëÿåòñÿ óêàçàííûì ëèöàì ïî ïî÷òå.

Åñëè èíôîðìàöèÿ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ Ðåøåíèÿ, ïîëó÷åííàÿ â îòäåëå ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, íå óäîâëåòâîðÿåò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, îíè ìîãóò îáðàòèòüñÿ â ïèñüìåííîì âèäå ê çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, êóðèðóþùåìó äàííóþ ïðîöåäóðó.



Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê èíôîðìèðîâàíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö :

- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;

- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè; 

- ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;

- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè; 

- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè;

îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.



Èíôîðìèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îðãàíèçîâàíî ñëåäóþùèì îáðàçîì:

- èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå;

ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå.



Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå:

- óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;

- ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ (íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ).



2.1.9. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ïðè îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö çà èíôîðìàöèåé:

- ëè÷íî;

- ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí ïðèíÿòü âñå íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ äà÷è ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ. 



2.1.10. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïðè îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:

Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû íàïðàâëÿåò çàÿâëåíèÿ â îòäåë ñòðîèòåëüñòâà. Íà÷àëüíèê îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîìïåòåíöèåé ñîòðóäíèêîâ, îïðåäåëÿåò íåïîñðåäñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà. 

Îòâåò íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.

Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå( â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà çà èíôîðìàöèåé èëè ñïîñîáà äîñòàâêè îòâåòà, óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè).

Ïðè èíäèâèäóàëüíîì ïèñüìåííîì èíôîðìèðîâàíèè îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö. 

2.1.11. Îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè îòâåòå ïî òåëåôîíó, ïðè óñòíûõ è ïèñüìåííûõ îáðàùåíèÿõ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö; òðåáîâàíèÿ ê ôîðìå è õàðàêòåðó çàÿâëåíèÿ î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, âçàèìîäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ñ ïîëó÷àòåëÿìè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

Ïðè îòâåòå ïî òåëåôîíó ñïåöèàëèñò îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå, ñíÿâ òðóáêó, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ ñ îêðóæàþùèìè, íå ïðåðûâàòüñÿ íà çâîíêè äðóãèõ òåëåôîííûõ àïïàðàòîâ. Â êîíöå èíôîðìèðîâàíèÿ ñîòðóäíèê, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîã ðàçãîâîðà è ïåðå÷èñëèòü äåéñòâèÿ, êîòîðûå íàäî ïðåäïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà, è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö  ñïåöèàëèñòû îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùèå ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå, äàþò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî. Â ñëó÷àå, åñëè ñïåöèàëèñò îòäåëà íå ìîæåò â äàííûé ìîìåíò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëüíî, îí ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ñ âîïðîñîì â ïèñüìåííîé ôîðìå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè.

Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿþòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü: îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, ôàìèëèþ, èíèöèàëû, è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé  ãîðîäà ×åáîêñàðû, çàìåñòèòåëåì àäìèíèñòðàöèè ïî ãðàäîñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû èëè óïîëíîìî÷åííûì ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ëèöîì.

Ñïåöèàëèñòû, îñóùåñòâëÿþùèå ïðèåì è èíôîðìèðîâàíèå (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî), äîëæíû êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ áåç áîëüøèõ ïàóç, ëèøíèõ ñëîâ è ýìîöèé.

Ñîòðóäíèêè îòäåëîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, âûõîäÿùåå çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ, âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà ðåçóëüòàò Ðåøåíèÿ.



2.2.	Óñëîâèÿ è ñðîêè ïðîöåäóðû ñîãëàñîâàíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ



2.2.1.	Ðåøåíèå î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðèíèìàåòñÿ çàìåñòèòåëåì àäìèíèñòðàöèè ïî ãðàäîñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è  ïàêåòà äîêóìåíòîâ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè.

2.2.2. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà ×åáîêñàðû íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ Ðåøåíèÿ âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ Ðåøåíèå, êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ. Ôîðìà è ñîäåðæàíèå óêàçàííîãî äîêóìåíòà óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèëîæåíèå 2). 

Çàÿâèòåëü äî íà÷àëà ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå äîâîäèò Ðåøåíèå äî ñâåäåíèÿ æèëèùíîé ýêñïëóàòàöèîííîé îðãàíèçàöèè (áàëàíñîäåðæàòåëÿ äîìà, ïðåäñåäàòåëÿ ÒÑÆ).

2.2.3. Âûäà÷à Ðåøåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà ×åáîêñàðû ïðîèçâîäèòñÿ áåñïëàòíî.



2.3. Îòêàç â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ  



2.3.1.	Îòêàç â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ  äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå:

íå ïðåäîñòàâëåíèÿ îïðåäåëåííûõ â ï. 2.1.4. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ;

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â íåíàäëåæàùèé îðãàí;

íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.



2.3.2. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèé äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèå îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà íàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå ï.1 ñò.27 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.



2.3.3.	Ðåøåíèå îá îòêàçå â ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà ×åáîêñàðû íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ äàííîãî Ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.



Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû



  Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðèëîæåíèå 3)

 Ïðèåì ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ, îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ëè÷íî ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ñîãëàñíî ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ï.ï. 2.1.4 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ïðè ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ, ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü. 

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû (äàëåå ñïåöèàëèñò îòäåëà) ïðîâåðÿåò ñðîê äåéñòâèÿ äîêóìåíòà; íàëè÷èå çàïèñè îá îðãàíå, âûäàâøåì äîêóìåíò, äàòû âûäà÷è, ïîäïèñè è ôàìèëèè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòòèñêà ïå÷àòè, à òàêæå ñîîòâåòñòâèå äàííûõ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, äàííûì, óêàçàííûì â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ âûäà÷è Ðåøåíèÿ, è âûäàåò ðàñïèñêó î ïðèíÿòèè Çàÿâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì äàòû åãî ïðèíÿòèÿ.

Â õîäå ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ñïåöèàëèñò îòäåëà îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà:

-íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ, óêàçàííûõ â ï.ï. 2.1.4. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà; 

-îôîðìëåíèå çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé, óòâåðæäåííîé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå Çàÿâëåíèå);

-íàëè÷èå â Çàÿâëåíèè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòàõ íå îãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

Äîêóìåíòû, â õîäå ïðîâåðêè êîòîðûõ âûÿâëåíû âûøåóêàçàííûå íàðóøåíèÿ, íå ïîäëåæàò ïðèåìó.

Ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ íà ïîäëèííèêå ïðîñòàâëÿåòñÿ øòàìï âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè ñ óêàçàíèåì íîìåðà ðåãèñòðàöèè ñîãëàñíî ðååñòðó ó÷åòà âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè. 



 Ïðèåì äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû îò çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïî ïî÷òå



Äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ïðåäñòàâëÿþò äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.1.4. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.



Ñïåöèàëèñò îòäåëà îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà:

-íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ðåøåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï.ï. 2.1.4. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

-îôîðìëåíèå Çàÿâëåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé, óòâåðæäåííîé Ïðàâèòåëüñòâîì  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèëîæåíèå 1);

-îòñóòñòâèå â Çàÿâëåíèè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòàõ  íå îãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé, ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ â çàÿâëåíèè çàïèñè  àäðåñà äëÿ äîñòàâêè ïî÷òîé óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå Çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ ïî àäðåñó ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðåáûâàíèÿ èëè ïîñòîÿííîãî ìåñòà æèòåëüñòâà.

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äîëæíî ñîäåðæàòü ïðè÷èíû îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ âûäà÷è ðåøåíèÿ î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëûõ ïîìåùåíèé è ñïîñîáû èõ óñòðàíåíèÿ.

 Ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïóòåì âûïîëíåíèÿ ðåãèñòðàöèîííîé çàïèñè â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Çàÿâëåíèå è ïîëíûé ïàêåò äîêóìåíòîâ íå ïîçäíåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ðåãèñòðàöèè, ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà íà ðàññìîòðåíèå çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî ãðàäîñòðîèòåëüñòâó è ðåêîíñòðóêöèè ãîðîäà.



 Âûäà÷à Ðåøåíèÿ îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21.09.2005 ¹ 266 (ïðèëîæåíèå 2). 

Ôàêò âûäà÷è Ðåøåíèÿ ôèêñèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû â ðååñòðå ó÷åòà âûäàííîé êîððåñïîíäåíöèè. 



 Ïîäãîòîâëåííîå è óäîñòîâåðåííîå ñïåöèàëèñòîì îòäåëà  ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû Ðåøåíèå ïåðåäàåòñÿ â îòäåë ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.



 Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû íàïðàâëÿåò Ðåøåíèå çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì:

-ëè÷íî; 

-ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì. 

Ïðè ïîëó÷åíèè Ðåøåíèÿ ëè÷íî çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, è ðàñïèñûâàåòñÿ íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå Ðåøåíèÿ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòà. 

Îòïðàâêà Ðåøåíèÿ ïî÷òîé ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëîì ïî ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû.



 Èñïðàâëåíèå òåõíè÷åñêèõ îøèáîê ïîñëå ïðèíÿòèÿ Ðåøåíèÿ 



Èñïðàâëåíèå òåõíè÷åñêèõ îøèáîê, äîïóùåííûõ ïðè ïîäãîòîâêå Ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè íåò îñíîâàíèé ïîëàãàòü, ÷òî òàêîå èñïðàâëåíèå ìîæåò ïðè÷èíèòü óùåðá ëèáî íàðóøèòü çàêîííûå èíòåðåñû ïðàâîîáëàäàòåëåé æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ òåõíè÷åñêîé îøèáêè â Ðåøåíèè ïîñëå åãî âûäà÷è ñïåöèàëèñò îòäåëà ñòðîèòåëüñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû âíîñèò èñïðàâëåíèÿ â Ðåøåíèå è íàïðàâëÿåò çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì óâåäîìëåíèå îá óñòðàíåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè. 

Çàÿâèòåëü, ïîëó÷èâøèé óâåäîìëåíèå îá óñòðàíåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè, ïðèõîäèò ëè÷íî â îòåë ñòðîèòåëüñòâà  äëÿ èñïðàâëåíèÿ îøèáêè íà ñâîåì ýêçåìïëÿðå Ðåøåíèÿ. Ñðîê óñòðàíåíèÿ òåõíè÷åñêèõ îøèáîê – íå áîëåå 10 äíåé.

 Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) è Ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.



Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ìîãóò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé íà Ðåøåíèå, îñóùåñòâëÿåìîå (ïðèíÿòîå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, óñòíî èëè ïèñüìåííî â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà ×åáîêñàðû. 

Åñëè çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà íå óäîâëåòâîðåíû Ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, èëè Ðåøåíèå íå áûëî ïðèíÿòî, òî îíè âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóäåáíûå îðãàíû. 





Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà ×åáîêñàðû							À.Þ.×åðêàñîâ

























































Ïðèëîæåíèå 1



ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ



ÐÅØÅÍÈÅ

Îá îòêàçå â ïðîâåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî òåõíè÷åñêîãî ó÷åòà



ÔÎÐÌÀ ÇÀßÂËÅÍÈß

Î ÏÅÐÅÓÑÒÐÎÉÑÒÂÅ È (ÈËÈ) ÏÅÐÅÏËÀÍÈÐÎÂÊÅ ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß



                                   Â _____________________________

                                     (íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî

                                            ñàìîóïðàâëåíèÿ

                                   _______________________________

                                     ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ)



                            ÇÀßÂËÅÍÈÅ

     î ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ



îò _______________________________________________________________

      (óêàçûâàåòñÿ íàíèìàòåëü, ëèáî àðåíäàòîð, ëèáî ñîáñòâåííèê

                æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ëèáî ñîáñòâåííèêè

   _______________________________________________________________

        æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â îáùåé ñîáñòâåííîñòè

            äâóõ è áîëåå ëèö, â ñëó÷àå, åñëè íè îäèí èç

   _______________________________________________________________

             ñîáñòâåííèêîâ ëèáî èíûõ ëèö íå óïîëíîìî÷åí

          â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿòü èõ èíòåðåñû)

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________



Ïðèìå÷àíèå. Äëÿ   ôèçè÷åñêèõ   ëèö   óêàçûâàþòñÿ:   ôàìèëèÿ,  èìÿ,

            îò÷åñòâî,   ðåêâèçèòû    äîêóìåíòà,    óäîñòîâåðÿþùåãî

            ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð,  êåì  è  êîãäà  âûäàí),  ìåñòî

            æèòåëüñòâà,  íîìåð    òåëåôîíà;    äëÿ   ïðåäñòàâèòåëÿ

            ôèçè÷åñêîãî ëèöà óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ,  èìÿ,  îò÷åñòâî

            ïðåäñòàâèòåëÿ,    ðåêâèçèòû    äîâåðåííîñòè,   êîòîðàÿ

            ïðèëàãàåòñÿ ê çàÿâëåíèþ.

            Äëÿ þðèäè÷åñêèõ    ëèö    óêàçûâàþòñÿ:   íàèìåíîâàíèå,

            îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà, àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ,

            íîìåð    òåëåôîíà,   ôàìèëèÿ,    èìÿ,  îò÷åñòâî  ëèöà,

            óïîëíîìî÷åííîãî  ïðåäñòàâëÿòü  èíòåðåñû   þðèäè÷åñêîãî

            ëèöà,    ñ    óêàçàíèåì     ðåêâèçèòîâ      äîêóìåíòà,

            óäîñòîâåðÿþùåãî   ýòè   ïðàâîìî÷èÿ  è  ïðèëàãàåìîãî  ê

            çàÿâëåíèþ.



Ìåñòîíàõîæäåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ: _______________________________

                                     (óêàçûâàåòñÿ ïîëíûé àäðåñ:

                                     ,

__________________________________________________________________

        ãîðîä ïîñåëåíèå, óëèöà, äîì,

__________________________________________________________________

       êîðïóñ, ñòðîåíèå, êâàðòèðà (êîìíàòà), ïîäúåçä, ýòàæ)

Ñîáñòâåííèê(è) æèëîãî ïîìåùåíèÿ: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Ïðîøó ðàçðåøèòü ______________________________________________

                           (ïåðåóñòðîéñòâî, ïåðåïëàíèðîâêó,

                           ïåðåóñòðîéñòâî è ïåðåïëàíèðîâêó -

                                    íóæíîå óêàçàòü)

æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè _______________________

                                            (ïðàâà ñîáñòâåííîñòè,

_________________________________________________________________,

        äîãîâîðà íàéìà, äîãîâîðà àðåíäû - íóæíîå óêàçàòü)

ñîãëàñíî    ïðèëàãàåìîìó    ïðîåêòó    (ïðîåêòíîé    äîêóìåíòàöèè)

ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

    Ñðîê ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ "__" _________

200_ ã. ïî "__" _________ 200_ ã.

    Ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ _____ ïî ____

÷àñîâ â ___________________ äíè.

    Îáÿçóþñü:

    îñóùåñòâèòü ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûå ðàáîòû  â   ñîîòâåòñòâèè   ñ

ïðîåêòîì (ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé);

    îáåñïå÷èòü    ñâîáîäíûé    äîñòóï     ê    ìåñòó    ïðîâåäåíèÿ

ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ  ðàáîò   äîëæíîñòíûõ   ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî  èì îðãàíà äëÿ ïðîâåðêè õîäà ðàáîò;

    îñóùåñòâèòü ðàáîòû â óñòàíîâëåííûå ñðîêè   è   ñ   ñîáëþäåíèåì

ñîãëàñîâàííîãî ðåæèìà ïðîâåäåíèÿ ðàáîò.

    Ñîãëàñèå íà ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó ïîëó÷åíî îò

ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà îò "__" _____________ã. N_______:



N �ï/ï�Ôàìèëèÿ, èìÿ,�îò÷åñòâî   �Äîêóìåíò,    �óäîñòîâåðÿþùèé  �ëè÷íîñòü     �(ñåðèÿ, íîìåð, êåì�è êîãäà âûäàí)  �Ïîäïèñü <*>�Îòìåòêà î   �íîòàðèàëüíîì  �çàâåðåíèè   �ïîäïèñåé ëèö  ��1 �2      �3        �4     �5       ��������������������

    --------------------------------

    <*> Ïîäïèñè  ñòàâÿòñÿ   â   ïðèñóòñòâèè   äîëæíîñòíîãî   ëèöà,

ïðèíèìàþùåãî äîêóìåíòû. Â èíîì ñëó÷àå ïðåäñòàâëÿåòñÿ îôîðìëåííîå â

ïèñüìåííîì âèäå ñîãëàñèå ÷ëåíà ñåìüè, çàâåðåííîå íîòàðèàëüíî,    ñ

ïðîñòàâëåíèåì îòìåòêè îá ýòîì â ãðàôå 5.



Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) _______________________________________________________________

         (óêàçûâàåòñÿ âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî

        äîêóìåíòà íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè) ïåðåïëàíèðóåìîå

___________________________________________________ íà ___ ëèñòàõ;

      æèëîå ïîìåùåíèå (ñ îòìåòêîé: ïîäëèííèê

        èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ)

2) ïðîåêò  (ïðîåêòíàÿ   äîêóìåíòàöèÿ)   ïåðåóñòðîéñòâà   è   (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;

3) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïåðåóñòðàèâàåìîãî è (èëè)  ïåðåïëàíèðóåìîãî

æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà _____ ëèñòàõ;

4) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ïî îõðàíå ïàìÿòíèêîâ àðõèòåêòóðû, èñòîðèè   è

êóëüòóðû î  äîïóñòèìîñòè   ïðîâåäåíèÿ   ïåðåóñòðîéñòâà   è   (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ñëó÷àÿõ,    åñëè

òàêîå æèëîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â êîòîðîì îíî íàõîäèòñÿ,   ÿâëÿåòñÿ

ïàìÿòíèêîì àðõèòåêòóðû, èñòîðèè èëè êóëüòóðû) íà _____ ëèñòàõ;

5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå   ñîãëàñèå   âðåìåííî   îòñóòñòâóþùèõ

÷ëåíîâ ñåìüè íàíèìàòåëÿ íà ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè)   ïåðåïëàíèðîâêó

æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íà _____ ëèñòàõ (ïðè íåîáõîäèìîñòè);

6) èíûå äîêóìåíòû: _______________________________________________

                      (äîâåðåííîñòè, âûïèñêè èç óñòàâîâ è äð.)



Ïîäïèñè ëèö, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå <*>:



"__" __________ 200_ ã. __________________ _______________________

       (äàòà)           (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè

                                                 çàÿâèòåëÿ)

"__" __________ 200_ ã. __________________ _______________________

       (äàòà)           (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè

                                                 çàÿâèòåëÿ)

"__" __________ 200_ ã. __________________ _______________________

       (äàòà)           (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè

                                                 çàÿâèòåëÿ)

"__" __________ 200_ ã. __________________ _______________________

       (äàòà)           (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè

                                                 çàÿâèòåëÿ)



    --------------------------------

    <*> Ïðè ïîëüçîâàíèè æèëûì ïîìåùåíèåì íà   îñíîâàíèè   äîãîâîðà

ñîöèàëüíîãî íàéìà çàÿâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ íàíèìàòåëåì, óêàçàííûì â

äîãîâîðå â êà÷åñòâå ñòîðîíû, ïðè ïîëüçîâàíèè æèëûì ïîìåùåíèåì   íà

îñíîâàíèè äîãîâîðà àðåíäû - àðåíäàòîðîì, ïðè   ïîëüçîâàíèè   æèëûì

ïîìåùåíèåì    íà    ïðàâå    ñîáñòâåííîñòè     -     ñîáñòâåííèêîì

(ñîáñòâåííèêàìè).



------------------------------------------------------------------

         (ñëåäóþùèå ïîçèöèè çàïîëíÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì,

                       ïðèíÿâøèì çàÿâëåíèå)



Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ïðèåìå     "__" ________________ 200_ ã.



Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ _____________________________



Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè

äîêóìåíòîâ                           "__" ________________ 200_ ã.

                                     N _______________



Ðàñïèñêó ïîëó÷èë                     "__" ________________ 200_ ã.

                                     _____________________________

                                          (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)



______________________________________

             (äîëæíîñòü,

______________________________________         ___________________

      Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà,                     (ïîäïèñü)

        ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)





  





 

 





























Ïðèëîæåíèå 2



ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà ×åáîêñàðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ



 

ÔÎÐÌÀ ÄÎÊÓÌÅÍÒÀ, ÏÎÄÒÂÅÐÆÄÀÞÙÅÃÎ ÏÐÈÍßÒÈÅ ÐÅØÅÍÈß

Î ÑÎÃËÀÑÎÂÀÍÈÈ ÏÅÐÅÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ È (ÈËÈ) ÏÅÐÅÏËÀÍÈÐÎÂÊÈ

ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß



(Áëàíê îðãàíà,

îñóùåñòâëÿþùåãî

ñîãëàñîâàíèå)



                             ÐÅØÅÍÈÅ

       î ñîãëàñîâàíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè

                         æèëîãî ïîìåùåíèÿ



Â ñâÿçè ñ îáðàùåíèåì _____________________________________________

                        (Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå

                            þðèäè÷åñêîãî ëèöà - çàÿâèòåëÿ)

                     ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó

î íàìåðåíèè ïðîâåñòè -------------------------------------   æèëûõ

                             (íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)

ïîìåùåíèé ïî àäðåñó: _____________________________________________

                                        çàíèìàåìûõ (ïðèíàäëåæàùèõ)

______________________________________, --------------------------

                                          (íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)

íà îñíîâàíèè: ____________________________________________________

                (âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà

                          íà ïåðåóñòðàèâàåìîå è (èëè)

_________________________________________________________________,

                 ïåðåïëàíèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå)

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ  ïðåäñòàâëåííûõ   äîêóìåíòîâ   ïðèíÿòî

ðåøåíèå:

1. Äàòü ñîãëàñèå íà ______________________________________________

                          (ïåðåóñòðîéñòâî, ïåðåïëàíèðîâêó,

                          ïåðåóñòðîéñòâî è ïåðåïëàíèðîâêó -

                                  íóæíîå óêàçàòü)

æèëûõ  ïîìåùåíèé  â   ñîîòâåòñòâèè   ñ   ïðåäñòàâëåííûì   ïðîåêòîì

(ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé).

2. Óñòàíîâèòü <*>:

ñðîê ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ "__" _____________

200_ ã. ïî "__" _____________ 200_ ã.;

ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ñ _______ ïî ______

÷àñîâ â _______________________ äíè.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________



    --------------------------------

    <*> Ñðîê è ðåæèì  ïðîèçâîäñòâà   ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ   ðàáîò

îïðåäåëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàÿâëåíèåì. Â ñëó÷àå   åñëè   îðãàí,

îñóùåñòâëÿþùèé ñîãëàñîâàíèå, èçìåíÿåò óêàçàííûå â çàÿâëåíèè ñðîê è

ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ    ðàáîò,    â    ðåøåíèè

èçëàãàþòñÿ ìîòèâû ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ.



3. Îáÿçàòü çàÿâèòåëÿ   îñóùåñòâèòü    ïåðåóñòðîéñòâî    è    (èëè)

ïåðåïëàíèðîâêó æèëîãî ïîìåùåíèÿ  â   ñîîòâåòñòâèè    ñ    ïðîåêòîì

(ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé) è ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé _____________

__________________________________________________________________

               (óêàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòû íîðìàòèâíîãî

                     ïðàâîâîãî àêòà ñóáúåêòà

__________________________________________________________________

           Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè àêòà îðãàíà ìåñòíîãî

             ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðåãëàìåíòèðóþùåãî ïîðÿäîê

_________________________________________________________________.

              ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò

    ïî ïåðåóñòðîéñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëûõ ïîìåùåíèé)

4. Óñòàíîâèòü, ÷òî  ïðèåìî÷íàÿ   êîìèññèÿ   îñóùåñòâëÿåò   ïðèåìêó

âûïîëíåííûõ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò  è   ïîäïèñàíèå   àêòà   î

çàâåðøåíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî  ïîìåùåíèÿ

â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

5. Ïðèåìî÷íîé êîìèññèè  ïîñëå   ïîäïèñàíèÿ   àêòà   î   çàâåðøåíèè

ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ   íàïðàâèòü

ïîäïèñàííûé àêò â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà

__________________________________________________________________

         (íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ è (èëè)

                 Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,

_________________________________________________________________.

                   îñóùåñòâëÿþùåãî ñîãëàñîâàíèå)



                                __________________________________

                                (ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,

                                   îñóùåñòâëÿþùåãî ñîãëàñîâàíèå)



                                                              Ì.Ï.



Ïîëó÷èë: "__" ______ 200_ ã. ______________________ (çàïîëíÿåòñÿ â

                             (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ èëè ñëó÷àå

                              óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà  ïîëó÷åíèÿ

                                   çàÿâèòåëåé)      ðåøåíèÿ

                                                    ëè÷íî)



Ðåøåíèå íàïðàâëåíî â àäðåñ çàÿâèòåëÿ(åé) "__" ____________ 200_ ã.

(çàïîëíÿåòñÿ â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ

ðåøåíèÿ ïî ïî÷òå)



                                       ___________________________

                                       (ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà,

                                           íàïðàâèâøåãî ðåøåíèå

                                          â àäðåñ çàÿâèòåëÿ(åé))
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